Анкета-вопросник

по идентификации лесной продукции по признаку происхождения ГЛХУ 
на соответствие требованиям  СТБ П 2157-2011 Идентификация лесной
 продукции по признаку происхождения. Основные требования.
	№ п.п.
	Вопрос
	Комментарий

	1
	Какие этапы прохождения лесной продукции осуществляет организация (лесхоз)? (п.4.1)
	

	2
	Существует ли в организации система менеджмента качества, соответствующая СТБИСО 9001 или система управления окружающей средой, соответствующая СТБИСО 14001, которые  могут быть использованы для идентификации продукции? (п.4.4)
	

	3
	Каким методом организация осуществляет идентификацию продукции?
	

	
	Требования к идентификации продукции методом физического разделения (р.5)
	

	4
	Обеспечивает ли организация, применяющая для идентификации продукции метод физического разделения, отделение сертифицированного сырья, материалов и продукции от сырья, материалов и продукции иного происхождения на всех этапах прохождения, осуществляемых организацией? (п.5.1.1)
	

	5 
	Смешиваются ли сертифицированное сырье и материалы с другим сырьем и может ли сертифицированное сырье быть идентифицировано на всех этапах прохождения, осуществляемых организацией? (п.5.1.2)
	

	
	Подтверждение происхождения (П.5.2)
	

	
	Контроль закупок сырья и материалов (п.5.2.1)
	

	6
	Обеспечивает ли организация подтверждение происхождения всего закупаемого сырья и материалов, используемого для производства продукции, а также идентификацию категории его происхождения?
	

	7 
	Содержат ли закупочные и товаросопроводительные документы следующие сведения:
	

	
	- наименование поставщика, его товарный знак, юридический адрес, банковские реквизиты;
	

	
	- объем партии;
	

	
	- дату поставки и/или получения, период поставки, отчетный период;
	

	
	- категорию происхождения сырья и материалов, (включая содержание сертифицированного сырья в процентах в случае использования поставщиком процентного метода).
	

	8 
	К какой категории происхождения относится закупаемое сырье?
	

	9 
	Представляет ли организация, применяющая метод физического разделения, поставщикам, сведения о содержании сертифицированного сырья (в процентах) в соответствии с п.5.2.1 
	

	
	Идентификация поставщиков (п.5.2.2)
	

	10 
	Требует ли организация от всех поставщиков представления документации, подтверждающей их соответствие требованиям, установленным для поставщиков сертифицированного сырья?.
	

	11 
	Каковы требования к поставщикам сертифицированного сырья, установленные:

- Системой лесной сертификации РБ;

- организацией при декларировании соответствия происхождения производимой ею лесной продукции.
	

	
	Идентификация сертифицированного сырья (п.5.3).
	

	12
	Каким способом сертифицированное сырье и материалы отделяются от сырья, материалов и продукции иного происхождения:
	

	
	- переработкой сертифицированного сырья и материалов на отдельных производственных потоках;
	

	
	- переработкой сертифицированного сырья и материалов по партиям;
	

	
	- маркировкой сертифицированного сырья, материалов и продукции.
	

	
	Регистрация реализованной сертифицированной продукции (п.5.4)
	

	13
	Предоставляет ли организация - поставщик при реализации (передаче) сертифицированной продукции покупателю документы, подтверждающие происхождение продукции в соответствии с требованиями к идентификации продукции? (п.5.4.1)
	

	14 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие происхождения лесной продукции требованиям идентификации продукции в соответствии с требованиями Системы лесной сертификации РБ либо организации при декларировании соответствия происхождения производимой ею лесной продукции.
	

	15 
	Обеспечивает ли организация наличие в товаросопроводительной документации на поставляемую продукцию следующих сведений (п.5.4.2):
	

	
	- наименование поставщика, его товарный знак, юридический адрес, банковские реквизиты;
	

	
	- объем партии;
	

	
	-дату поставки и/или получения, период поставки, отчетный период;
	

	
	- категорию происхождения сырья и материалов, (включая содержание сертифицированного сырья в процентах в случае использования поставщиком процентного метода).
	

	16 
	Основывается ли применение знаков соответствия (логотипов) как с нанесением на продукцию, так и без нанесения на продукцию, на соглашении на применение логотипа, заключенного между пользователем логотипа и владельцем логотипа (п.5.4.3)
	

	
	Контроль использования сырья сомнительного происхождения (п.6.6)
	

	17
	Разработала ли организация меры, гарантирующие, что сертифицированная продукция не будет содержать сырье сомнительного происхождения? (п.6.6.1)
	

	18
	Требует ли организация от всех поставщиков несертифицированного лесного сырья документального подтверждения того, что поставляемое ими лесное сырье, не имеет сомнительного происхождения. Включено ли настоящее требование в договора на поставку? (п.6.6.2).
	

	19
	Осуществляет ли организация оценку потенциального риска, связанного с закупками лесного сырья сомнительного происхождения?


	

	20
	Разработала ли организация процедуру проверки происхождения закупаемого сырья, включающую проверку самой организацией отдельных поставщиков и представляемых ими документов, подтверждающих происхождение лесного сырья, а также проверку поставщиков второй или третьей стороной, при наличии высокой степени риска? (п.6.6.3)
	

	21
	Закупает ли организация в качестве сырья древесину видов растений, классифицированных Конвенцией CITES [3], как исчезающие и вымирающие?

Выполняет ли все правила, установленные указанной Конвенцией, а также другие требования международного и национального законодательства? (п.6.6.4).
	

	
	Требования к управлению системой идентификации продукции (раздел 7).
	

	22
	Разработана, документально оформлена, внедрена и применяется ли в процессе производства система идентификации продукции как средство, обеспечивающее подтверждение происхождения продукции? 

Соответствует ли система идентификации продукции видам и объемам выполняемых работ по подтверждению происхождения продукции? (п.7.1.1)
	

	
	Обязанности высшего руководства организации по управлению системой по идентификации лесной продукции ( п.7.2.1).
	

	23
	Сформулировало ли высшее руководство организации официально и документально оформило политику в области идентификации продукции, обеспечивающую выполнение требований СТБ П? ( п.7.2.1.1)
	

	24
	Доступен ли документ, содержащий политику в области идентификации продукции для ознакомления персоналу организации, поставщикам, заказчикам и другим заинтересованным сторонам? (п.7.2.1.1)
	

	25
	Назначило ли высшее руководство организации лицо, из числа работников организации, ответственное за идентификацию продукции, наделив его соответствующими полномочиями? ( п.7.2.1.2)
	

	26
	Осуществляет ли высшее руководство организации регулярные проверки соответствия осуществляемой организацией идентификации продукции требованиям СТБП? (п.7.2.1.3)
	

	
	Обязанности и полномочия организации по идентификации продукции (п.7.2.2)
	

	27
	Выделен ли и наделен ли соответствующими полномочиями персонал, ответственный за идентификацию продукции на основных этапах прохождения продукции, в том числе за:
	

	
	- контроль закупки сырья и материалов и прослеживание их происхождения;
	

	
	- идентификацию продукции в процессе производства, в том числе методом физического разделения или процентным методом;
	

	
	- регистрацию реализованной продукции и маркировку готовой продукции;
	

	
	- ведение учета;
	

	
	- проведение внутренних аудитов и контроль за устранением выявленных несоответствий.
	

	
	Примечание - Указанные выше обязанности и полномочия по идентификации продукции могут быть совмещенными.
	

	
	Документированные процедуры идентификации продукции (п.7.3)
	

	28
	Разработана ли, документально оформлена, внедрена и применяется ли в процессе производства процедура идентификации продукции?  
	

	29
	Включает ли процедура  идентификации продукции следующие элементы:
	

	
	- описание перемещения сырья, материалов, полуфабрикатов в рамках технологического процесса;
	

	
	- организационную структуру системы идентификации продукции, обязанности и полномочия персонала по обеспечению идентификации продукции;
	

	
	- документацию по идентификации продукции в соответствии с требованиями СТБ П.
	

	
	Ведение учета данных по идентификации продукции (п.7.4)
	

	30
	Ведет ли организация точные, доступные и своевременные записи, обеспечивающие подтверждение соответствия идентификации продукции?
	

	31
	Включают ли записи следующие сведения:
	

	
	- обо всех поставщиках сырья и материалов, включая информацию о выполнении поставщиками требований настоящего предстандарта
	

	
	- обо всем приобретенном сырье и материалах, включая сведения о его происхождении;
	

	
	- обо всей реализованной продукции и ее заявленном происхождении;
	

	
	- о проведении внутренних аудитов, выявленных при проведении внутренних аудитов несоответствиях и принятых мерах по устранению несоответствий?
	

	
	Каков срок хранения данных по идентификации продукции по признаку происхождения (не менее 5 лет)?
	

	
	Управление ресурсами (п.7.5) 
	

	32
	Аттестован ли персонал, ответственный за идентификацию продукции на каждом этапе прохождения, в соответствии с образованием, подготовкой и/или опытом? (п.7.5.1).
	

	33
	Ведется ли регистрация данных по подготовке кадров в соответствии с установленными требованиями? (п.7.5.1). 
	

	34
	Обеспечивает ли организация организационно и технически осуществление идентификации продукции в соответствии с требованиями СТБ П.
	

	
	Текущий контроль (п.7.6)
	

	35
	Осуществляет ли организация внутренний аудит идентификации продукции по признаку происхождения не реже одного раза в год и принимает ли меры по устранению выявленных несоответствий и предотвращению их возникновения в дальнейшем? (п.7.6.1)
	

	36
	Рассматривается ли высшим руководством организации отчет о внутреннем аудите не реже одного раза в год? (п.7.6.2)
	

	
	Требования к групповой сертификации 
	

	37
	Все ли члены группы оформили юридически свое членство в группе и заключили с руководителем группы соглашение об осуществлении контроля за соблюдением ими требований по идентификации продукции? (п.К.2.2).
	

	38
	Предоставлено ли соглашением руководителю группы право, при необходимости, назначать корректирующие мероприятия для любого члена группы? (п.К.2.2).
	

	39
	Какие организации объединены в группу? (п.К.2.3)
	

	
	Права и обязанности группы ( п.К.3)
	

	40
	Осуществляется ли централизованное управление системой идентификации продукции группы и анализ её эффективности? К.3.1
	

	41
	Включены ли все члены группы (включая руководителя группы), в программу внутреннего аудита группы и прошли ли  аудиторскую поверку по указанной программе до проведения оценки органом по сертификации?  (п.К.3.1)
	

	42
	Обеспечивает ли руководитель группы внедрение требований по идентификации продукции, на всех этапах прохождения продукции, осуществляемых всеми членами группы, в том числе им самим, и соответствие её требованиям СТБ П? ( п.К.3.2)

	

	43 
	Обеспечивают ли все члены группы, в том числе руководитель группы, сбор и анализ данных по идентификации продукции на всех этапах прохождения, а также внесение изменений в свою систему идентификации продукции?
	

	
	Функции и обязанности руководителя группы (К.4).
	

	44
	Гарантирует ли руководитель группы выполнение всеми членами группы требований по идентификации продукции в соответствии с СТБП?
	

	45
	Обеспечивает ли руководитель группы  всех членов группы информацией и руководящими указаниями, необходимыми для обеспечения идентификации продукции в соответствии с СТБ П?
	

	46
	Осуществляет ли руководитель группы планирование, управление и контроль за выполнением каждым членом группы требований по идентификации продукции в соответствии с СТБ П?
	

	47
	Исключает ли руководитель группы из группы любого члена в случае систематического невыполнения им требований с СТБ П?
	

	48
	Ведет ли руководитель группы реестр всех членов группы?
	

	49
	Осуществлял ли руководитель группы, в соответствии с программой, внутренние аудиты выполнения руководителем группы своих функций, аудиты идентификации продукции всеми членами группы, до начала проведения оценки органом по сертификации?
	

	50
	Анализирует ли руководитель группы результаты внутренних аудитов соответствия идентификации продукции, осуществляемой членами группы?
	

	51
	Назначает ли руководитель группы, при необходимости, корректирующие и/или профилактические мероприятия и оценивает эффективность их выполнения?
	

	
	Функции и обязанности членов группы 
( п.К.5).
	

	52
	Осуществляют ли члены группы  идентификацию продукции в соответствии с требованиями СТБ П?
	

	53
	Своевременно ли члены группы представляют руководителю группы и/или органу по сертификации запрашиваемую информацию по идентификации продукции, в том числе по результатам аудитов и др.?
	

	54
	Обеспечивают ли члены группы полное сотрудничество и создание условий, необходимых для проведения внутренних аудитов, выполнение корректирующих мероприятий, информирование руководителя группы и органов по сертификации?
	

	55
	Осуществляют ли члены группы соответствующие корректирующие и профилактические мероприятий, назначенные руководителем группы?
	


Анкета - опросник

по идентификации лесной продукции по признаку происхождения ГЛХУ  
Минлесхоза на соответствие требованиям  

СТБ П 2157-2011 Идентификация лесной

 продукции по признаку происхождения. Основные требования.
	№ п.п.
	Показатель 
	Методы подтверждения
	Структурное подразделение
	Заключение

	1
	Какие этапы прохождения лесной продукции осуществляет организация (лесхоз)? (п.4.1)
	Указывается в СТП 
	
	

	
	-заготовка древесины;
	- лесорубочный билет;

- технологическая карта на разработку лесосеки;

- технологическая маршрутная карта на производство лесоматериалов круглых;

- наряд - акт на выполненные работы по заготовке древесины;

- книга учета лесопродукции (лесоматериалов круглых);
	лесничество 
	

	
	- транспортирование к месту переработки;
	- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);
	лесничество 
	

	
	- транспортирование к месту реализации, потребления;
	- товаротранспортная накладная (ТТН);
	лесничество


	

	
	
	
	цех д/о 


	

	
	
	
	ж/д станция 


	

	
	
	
	лесхоз
	

	
	- переработка древесины (лесопиление); 
	-инвентарная книга учета ТНПА

- ТНПА на производимую продукцию
	лесхоз
	

	
	
	- книги учета ТНПА;

- ТНПА на производимую продукцию;

- технологические маршрутные карты (ТМК) на производимую продукцию;

- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);

- книга учета лесопродукции (лесоматериалов круглых); 

- журнал входного контроля;

- журнал операционного контроля;

- журнал контроля готовой продукции;

- сменные рапорта;

- наряды-акты на выполненные работы;

- книга учета пилопродукции.
	цех д/о
	

	
	- упаковка;
	- ТНПА на упаковку;

- ТМК;

- технологические инструкции;

- маркировка.
	цех д/о
	

	
	- складирование;
	
	цех д/о
	

	
	- хранение;
	
	цех д/о
лесничество 
	

	
	- реализация;
	- товаротранспортная накладная (ТТН);

- журнал реализации

- маркировка готовой продукции.
	лесхоз

цех д/о
лесничество 
	

	
	- обращение с отходами.
	- договора на утилизацию отходов.
	лесхоз
	

	2
	Существует ли в организации система менеджмента качества, соответствующая СТБИСО 9001 или система управления окружающей средой, соответствующая СТБИСО 14001, которые  могут быть использованы для идентификации продукции? (п.4.4)
	Сертификат соответствия на систему менеджмента качества по СТБИСО 9001, 

Сертификат соответствия на систему управления окружающей средой по  СТБИСО 14001
	лесхоз 
	

	3
	Каким методом организация осуществляет идентификацию продукции?


	Указывается в СТП (физический, процентный).


	лесхоз (В СТП)
	

	
	Требования к идентификации продукции методом физического разделения (р.5)
	

	4
	Обеспечивает ли организация, применяющая для идентификации продукции метод физического разделения, отделение сертифицированного сырья, материалов и продукции от сырья, материалов и продукции иного происхождения на всех этапах прохождения, осуществляемых организацией? (п.5.1.1) 

Примечание - если сертифицированное сырье значительно преобладает в общем объеме перерабатываемого сырья, то указанные выше способы более целесообразно применять к несертифицированному сырью.
	Процедура должна быть описана  в СТП и должна включать какой либо из указанных способов: 

- переработка сертифицированного сырья и материалов на отдельных производственных потоках;
- переработка сертифицированного сырья и материалов по партиям;

- маркировка сертифицированного сырья, материалов и продукции знаками идентификации (ТКП 5.4.03, п.7.1 ).
	лесхоз 
	

	5 
	Смешиваются ли сертифицированное сырье и материалы с другим сырьем и может ли сертифицированное сырье быть идентифицировано на всех этапах прохождения, осуществляемых организацией? (п.5.1.2)
	- технология изготовления продукции;

 - технологическая схема производства;

- требования к складированию и хранению сертифицированного сырья, материалов и продукции;

- требования к внутризаводскому транспортированию, погрузочно-разгрузочным работам;

- карта контроля технологического процесса;

- карта идентификации сертифицированного сырья, материалов и продукции;

- требования к маркировке на складе и при переходе от одного технологического процесса (операции) к другому (ТКП 5.4.03 п. 6.4.2).
	Лесхоз 
Цех д/о

Лесничество 
	

	Подтверждение происхождения (П.5.2)
	

	Контроль закупок сырья и материалов (п.5.2.1)
	

	6
	Обеспечивает ли организация подтверждение происхождения всего закупаемого сырья и материалов, используемого для производства продукции, а также идентификацию категории его происхождения?
	- лесорубочный билет;

- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);
	Лесхоз 

Цех д/о

Лесничество
	

	7 
	Содержат ли закупочные и товаросопроводительные документы следующие сведения:
	
	
	

	
	- наименование поставщика, его товарный знак, юридический адрес, банковские реквизиты;
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	- объем партии;
	- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	- дату поставки и/или получения, период поставки, отчетный период;
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	- категорию происхождения сырья и материалов, (включая содержание сертифицированного сырья в процентах в случае использования поставщиком процентного метода).
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	8 
	К какой категории происхождения относится закупаемое сырье?
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	9 
	Представляет ли организация, применяющая метод физического разделения, поставщикам, сведения о содержании сертифицированного сырья (в процентах) в соответствии с п.5.2.1 
	- ярлык на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);

- маркировка.


	Цех д/о 
лесхоз
	

	Идентификация поставщиков (п.5.2.2)
	

	10 
	Требует ли организация от всех поставщиков представления документации, подтверждающей их соответствие требованиям, установленным для поставщиков сертифицированного сырья?.
	- копии сертификатов соответствия на систему лесоуправления и лесопользования согласно приложения А СТБ П;

- копии сертификатов соответствия на лесную продукцию по признаку происхождения согласно  приложению А СТБ П;

- декларации о соответствии; 

- маркировка;

- информация в товаросопроводительных документах.
	лесхоз
	

	11 
	Каковы требования к поставщикам сертифицированного сырья, установленные:

- Системой лесной сертификации РБ;

- организацией при декларировании соответствия происхождения производимой ею лесной продукции.
	Указываются в СТП согласно  приложению А СТБ П, таблице 1 ТКП 5.4.03.
	лесхоз
	

	Идентификация сертифицированного сырья (п.5.3).
	

	12
	Каким способом сертифицированное сырье и материалы отделяются от сырья, материалов и продукции иного происхождения:
	Описывается в СТП один или несколько из указанных способов.
	лесхоз
	

	
	- переработкой сертифицированного сырья и материалов на отдельных производственных потоках;
	
	Цех д/о
	

	
	- переработкой сертифицированного сырья и материалов по партиям;
	
	Цех д/о
	

	
	- маркировкой сертифицированного сырья, материалов и продукции.
	
	Цех д/о
	

	
	Примечание - если сертифицированное сырье значительно преобладает в общем объеме перерабатываемого сырья, то указанные выше способы более целесообразно применять к несертифицированному сырью.
	
	
	

	Регистрация реализованной сертифицированной продукции (п.5.4)
Процедура описывается в СТП
	

	13
	Предоставляет ли организация - поставщик при реализации (передаче) сертифицированной продукции покупателю документы, подтверждающие происхождение продукции в соответствии с требованиями к идентификации продукции? (п.5.4.1)
	-копии сертификатов соответствия на систему лесоуправления и лесопользования, согласно приложениюА СТБ П, таблице 1 ТКП 5.4.03;

- копии сертификатов соответствия на лесную продукцию по признаку происхождения согласно приложению А СТБ П, таблице 1 ТКП 5.4.03; 

- декларации о соответствии; 

- маркировка;

- товаротранспортная накладная (ТТН). 
	лесхоз

Цех д/о
	

	14 
	Перечень документов, подтверждающих соответствие происхождения лесной продукции требованиям идентификации продукции в соответствии с требованиями Системы лесной сертификации РБ либо организации при декларировании соответствия происхождения производимой ею лесной продукции.
	-копии сертификатов соответствия на систему лесоуправления и лесопользования согласно приложению А СТБ П, таблице 1 ТКП 5.4.03;

- копии сертификатов соответствия на лесную продукцию по признаку происхождения согласно приложению А СТБ П, таблице 1 ТКП 5.4.03; 

- декларации о соответствии; 

- маркировка.
	лесхоз

Цех д/о
	

	15 
	Обеспечивает ли организация наличие в товаросопроводительной документации на поставляемую продукцию следующих сведений (п.5.4.2):
	Описывается в ТКП 
	лесхоз

лесничество

цех д/о 
	

	
	- наименование поставщика, его товарный знак, юридический адрес, банковские реквизиты;
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	- объем партии;
	- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	-дату поставки и/или получения, период поставки, отчетный период;
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	
	- категорию происхождения сырья и материалов, (включая содержание сертифицированного сырья в процентах в случае использования поставщиком процентного метода).
	- ярлыки/этикетки;

- маркировка;

-товаротранспортная накладная (ТТН).
	
	

	16 
	Основывается ли применение знаков соответствия (логотипов) как с нанесением на продукцию, так и без нанесения на продукцию, на соглашении на применение логотипа, заключенного между пользователем логотипа и владельцем логотипа (п.5.4.3)
	- соглашение по сертификации (Знак лесной сертификации);

- договор на применение логотипа PEFC,

- договор на применение логотипа FSC.
	лесхоз
	

	Контроль использования сырья сомнительного происхождения (п.6.6)
         Процедура описывается в СТП
	

	17
	Разработала ли организация меры, гарантирующие, что сертифицированная продукция не будет содержать сырье сомнительного происхождения? (п.6.6.1)
	Сырье сомнительного происхождения в случае лесхозов – древесина, изъятая при незаконных рубках и секвестрированная, которая не должна реализовываться как сертифицированная 
	лесхоз
лесничества
	

	18
	Требует ли организация от всех поставщиков несертифицированного лесного сырья документального подтверждения того, что поставляемое ими лесное сырье, не имеет сомнительного происхождения. Включено ли настоящее требование в договора на поставку? (п.6.6.2).


	Наличие заявлений поставщиков о том, что поставляемое ими лесное сырье, не имеет сомнительного происхождения.

Наличие соответствующих пунктов в договорах.
	лесхоз


	

	19
	Осуществляет ли организация оценку потенциального риска, связанного с закупками лесного сырья сомнительного происхождения?
	Учет незаконных рубок, секвестр.
	лесничество
лесхоз 
	

	20
	Разработала ли организация процедуру проверки происхождения закупаемого сырья, включающую проверку самой организацией отдельных поставщиков и представляемых ими документов, подтверждающих происхождение лесного сырья, а также проверку поставщиков второй или третьей стороной, при наличии высокой степени риска? (п.6.6.3)
	Учет незаконных рубок, секвестр.
	лесничество

лесхоз 
	

	21
	Закупает ли организация в качестве сырья древесину видов растений, классифицированных Конвенцией CITES [3], как исчезающие и вымирающие?

Выполняет ли все правила, установленные указанной Конвенцией, а также другие требования международного и национального законодательства? (п.6.6.4).
	Описывается в СТП 

плюс – породы, запрещенные к вырубке согласно «Правил отпуска леса на корню»
	лесхоз
	

	Требования к управлению системой идентификации продукции (раздел 7).
	

	22
	Разработана, документально оформлена, внедрена и применяется ли в процессе производства система идентификации продукции как средство, обеспечивающее подтверждение происхождения продукции? 
	Наличие и актуальность СТП
	лесхоз
	

	
	Соответствует ли система идентификации продукции видам и объемам выполняемых работ по подтверждению происхождения продукции? (п.7.1.1)
	Все ли виды деятельности по идентификации отражены в СТП, охватывает ли все структурные подразделения и др.
	лесхоз
	

	Обязанности высшего руководства организации по управлению системой по идентификации лесной продукции ( п.7.2.1).
	

	23
	Сформулировало ли высшее руководство организации официально и документально оформило политику в области идентификации продукции, обеспечивающую выполнение требований СТБ П? ( п.7.2.1.1)


	Подписанная руководителем предприятия Политика в области идентификации продукции
	лесхоз
	

	24
	Доступен ли документ, содержащий политику в области идентификации продукции для ознакомления персоналу организации, поставщикам, заказчикам и другим заинтересованным сторонам? (п.7.2.1.1)
	Размещение Политики в области идентификации продукции в доступном месте (информационные стенды, сайты идр.) 
	лесхоз

лесничества 

цех д/о 
	

	25
	Назначило ли высшее руководство организации лицо, из числа работников организации, ответственное за идентификацию продукции, наделив его соответствующими полномочиями? (п.7.2.1.2)
	Приказ о назначении ответственных за идентификацию продукции, и соответствующих полномочиях.
	лесхоз
	

	26
	Осуществляет ли высшее руководство организации регулярные проверки соответствия осуществляемой организацией идентификации продукции требованиям СТБП? (п.7.2.1.3)
	План проведения внутренних проверок идентификации продукции, акты внутренних проверок 
	лесхоз
	

	Обязанности и полномочия организации по идентификации продукции (п.7.2.2)
	

	27
	Выделен ли и наделен ли соответствующими полномочиями персонал, ответственный за идентификацию продукции на основных этапах прохождения продукции, в том числе за:
	Приказ о назначении ответственных за идентификацию продукции, и наделении соответствующими полномочиями
	лесхоз
	

	
	- контроль закупки сырья и материалов и прослеживание их происхождения;
	На уровне лесничества: лесничий, мастер леса, бухгалтер лесничества.

На уровне ДОЦ (ПМУ) – мастер, бухгалтер цеха, начальник цеха;

На уровне Лесхоза: гл. инженер, гл. бухгалтер, инженер по промышленной деятельности и др.
	лесхоз
	

	
	- идентификацию продукции в процессе производства, в том числе методом физического разделения или процентным методом;
	На уровне лесничества: мастер леса, бухгалтер лесничества. 

На уровне ДОЦ (ПМУ) – мастер, бухгалтер цеха, начальник цеха.
	лесхоз
	

	
	- регистрацию реализованной продукции и маркировку готовой продукции;
	На уровне лесничества: лесничий, мастер леса, бухгалтер лесничества.

На уровне ДОЦ (ПМУ) – мастер, бухгалтер цеха, начальник цеха;

На уровне Лесхоза: гл. инженер, гл. бухгалтер, инженер по промышленной деятельности и др.
	лесхоз
	

	
	- ведение учета;
	бухгалтер лесничества, цеха, гл. бухгалтер
	лесхоз
	

	
	- проведение внутренних аудитов и контроль за устранением выявленных несоответствий.
	гл. инженер, инженер по промышленной деятельности, инженер по стандартизации и др.
	лесхоз
	

	
	Примечание - Указанные выше обязанности и полномочия по идентификации продукции могут быть совмещенными.
	
	
	

	Документированные процедуры идентификации продукции (п.7.3)
	

	28
	Разработана ли, документально оформлена, внедрена и применяется ли в процессе производства процедура идентификации продукции?  
	Описание в СТП
	лесхоз
	

	29
	Включает ли процедура идентификации продукции следующие элементы:
	
	лесхоз
	

	
	- описание перемещения сырья, материалов, полуфабрикатов в рамках технологического процесса;
	- технология изготовления продукции;

- технологическая схема производства;

- требования к складированию и хранению сертифицированного сырья, материалов и продукции;

- требования к внутризаводскому транспортированию, погрузочно-разгрузочным работам;

- карта контроля технологического процесса;

- карта идентификации сертифицированного сырья, материалов и продукции;


	лесхоз
	

	
	- организационную структуру системы идентификации продукции, обязанности и полномочия персонала по обеспечению идентификации продукции;
	Описание в СТП, см. п.27
	лесхоз
	

	
	- документацию по идентификации продукции в соответствии с требованиями СТБ П.
	- инвентарная книга учета ТНПА;

- ТНПА на производимую продукцию;

- технологические маршрутные карты (ТМК) на производимую продукцию;

- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);

- книга учета лесопродукции (лесоматериалов круглых); 

- журнал входного контроля;

- журнал операционного контроля;

- журнал контроля готовой продукции;

- сменные рапорта;

- наряды-акты на выполненные работы;

- книга учета пилопродукции.


	лесхоз
	

	Ведение учета данных по идентификации продукции (п.7.4)
	

	30
	Ведет ли организация точные, доступные и своевременные записи, обеспечивающие подтверждение соответствия идентификации продукции?
	- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);

- книга учета лесопродукции (лесоматериалов круглых); 

- журнал входного контроля;

- журнал операционного контроля;

- журнал контроля готовой продукции;

- сменные рапорта;

- наряды-акты на выполненные работы;

- книга учета пилопродукции;

- маркировка.


	лесхоз 

лесничесвто 

цех д/о 
	

	31
	Включают ли записи следующие сведения:
	
	
	

	
	- обо всех поставщиках сырья и материалов, включая информацию о выполнении поставщиками требований настоящего предстандарта
	-наименование лесничества, квартал, выдел;

- лесорубочный билет;

- наряды-акты на выполненные работы;

- сменные рапорта;

- ярлык на вывозку лесопродукции;

- реестр ярлыков на вывозку лесопродукции;

- товаротранспортная накладная (ТТН);

- книга учета лесопродукции (лесоматериалов круглых); 

- книга учета пилопродукции;

- маркировка.
	
	

	
	- обо всем приобретенном сырье и материалах, включая сведения о его происхождении;
	
	
	

	
	- обо всей реализованной продукции и ее заявленном происхождении;
	
	
	

	
	- о проведении внутренних аудитов, выявленных при проведении внутренних аудитов несоответствиях и принятых мерах по устранению несоответствий?
	Акты внутренних аудитов, протоколы несоответствий, информация об устранении выявленных несоответствий или разделы, касающиеся идентификации продукции в актах ревизий производствено- хозяйственной и финансовой деятельности 
	
	

	
	Каков срок хранения данных по идентификации продукции по признаку происхождения (не менее 5 лет)?
	 Указывается в СТП
	
	

	Управление ресурсами (п.7.5) 
	

	32
	Аттестован ли персонал, ответственный за идентификацию продукции на каждом этапе прохождения, в соответствии с образованием, подготовкой и/или опытом? (п.7.5.1).
	Программы обучения персонала.

Протоколы обучения персонала

Протоколы проверки знаний 
	лесхоз 
	

	33
	Ведется ли регистрация данных по подготовке кадров в соответствии с установленными требованиями? (п.7.5.1). 
	Протоколы обучения персонала.
	лесхоз
	

	34
	Обеспечивает ли организация организационно и технически осуществление идентификации продукции в соответствии с требованиями СТБ П.
	Наличие организационно распорядительных документов по осуществлению идентификации (приказы, распоряжения  и др.), технических средств для обеспечения идентификации
	лесхоз 

лесничесвто 

цех д/о
	

	Текущий контроль (п.7.6)
	

	35
	Осуществляет ли организация внутренний аудит идентификации продукции по признаку происхождения не реже одного раза в год и принимает ли меры по устранению выявленных несоответствий и предотвращению их возникновения в дальнейшем? (п.7.6.1)
	Акты внутренних аудитов, протоколы несоответствий, информация об устранении выявленных несоответствий, материалы рассмотрения результатов аудитов или разделы, касающиеся идентификации продукции в актах ревизий производствено- хозяйственной и финансовой деятельности или других производственных проверок.
	лесхоз
	

	36
	Рассматривается ли высшим руководством организации отчет о внутреннем аудите не реже одного раза в год? (п.7.6.2)
	Решения по результатам рассмотрения отчетов о внутреннем аудите (не реже одного раза в год), 

приказы по результатам ревизий производственно- хозяйственной и финансовой деятельности и др.
	лесхоз
	


Требования к групповой сертификации 
	
	Показатель
	Методы подтверждения
	Заключение

	37
	Все ли члены группы оформили юридически свое членство в группе и заключили с руководителем группы соглашение об осуществлении контроля за соблюдением ими требований по идентификации продукции? (п.К.2.2).
	Наличие у руководителя группы заявок на членство в группе, соглашение с руководителем группы (ГПЛХО) об осуществлении контроля за соблюдением требований по идентификации продукции.
	

	38
	Предоставлено ли соглашением руководителю группы право, при необходимости, назначать корректирующие мероприятия для любого члена группы? (п.К.2.2).
	соглашение с руководителем группы (ГПЛХО) об осуществлении контроля за соблюдением требований по идентификации продукции.
	

	39
	Какие организации объединены в группу? (п.К.2.3)
	Перечень лесхозов - членов группы.
	

	Права и обязанности группы ( п.К.3)

	40
	Осуществляется ли централизованное управление системой идентификации продукции группы и анализ её эффективности? К.3.1
	Наименование организации, осуществляющей функции руководителя группы.
	

	41
	Включены ли все члены группы (включая руководителя группы), в программу внутреннего аудита группы и прошли ли аудиторскую поверку по указанной программе до проведения оценки органом по сертификации?  (п.К.3.1)
	Наличие программы внутреннего аудита членов группы, сведения о проведении аудитов до проведения оценки органом по сертификации и анализ результатов.
	

	42
	Обеспечивает ли руководитель группы внедрение требований по идентификации продукции, на всех этапах прохождения продукции, осуществляемых всеми членами группы, в том числе им самим, и соответствие её требованиям СТБ П? ( п.К.3.2)
	Проведение ежегодных проверок, по результатам которых составляются отчеты.

Проведение обучения по изучению требований СТБ П: 

- программы обучения; 

- протоколы проверки знаний.
	

	43 
	Обеспечивают ли все члены группы, в том числе руководитель группы, сбор и анализ данных по идентификации продукции на всех этапах прохождения, а также внесение изменений в свою систему идентификации продукции?
	Проведение членами группы и руководителем группы внутренних аудитов, составление отчетов, анализ несоответствий и выполнение корректирующих мероприятий.

Проведение обучения по изучению требований СТБ П: 

- программы обучения; 

- протоколы проверки знаний.
	

	Функции и обязанности руководителя группы (К.4).

	44
	Гарантирует ли руководитель группы выполнение всеми членами группы требований по идентификации продукции в соответствии с СТБП?
	Подписанная руководителем группы Политика в области идентификации продукции группы.
	

	45
	Обеспечивает ли руководитель группы  всех членов группы информацией и руководящими указаниями, необходимыми для обеспечения идентификации продукции в соответствии с СТБ П?
	Наличие организационно - методических и других документов по идентификации продукции в соответствии с СТБ П?

Контроль за обеспечением необходимыми ТНПА, технологической документацией и др.
	

	46
	Осуществляет ли руководитель группы планирование, управление и контроль за выполнением каждым членом группы требований по идентификации продукции в соответствии с СТБ П?
	Наличие планов проверок руководителем группы всех членов группы, выполнение плана проверок, отчеты о проверках.
	

	47
	Исключает ли руководитель группы из группы любого члена в случае систематического невыполнения им требований с СТБ П?
	Наличие случаев исключения из группы.
	

	48
	Ведет ли руководитель группы реестр всех членов группы?
	Наличие реестра всех членов группы.
	

	49
	Осуществлял ли руководитель группы, в соответствии с программой, внутренние аудиты выполнения руководителем группы своих функций, аудиты идентификации продукции всеми членами группы, до начала проведения оценки органом по сертификации?
	Отчеты по внутренним аудитам
	

	50
	Анализирует ли руководитель группы результаты внутренних аудитов соответствия идентификации продукции, осуществляемой членами группы?
	Отчеты по внутренним аудитам, результаты рассмотрения отчетов и решения по ним.
	

	51
	Назначает ли руководитель группы, при необходимости, корректирующие и/или профилактические мероприятия и оценивает эффективность их выполнения?
	Перечень корректирующих и/или профилактических мероприятий, результаты их устранения, оценка эффективности их устранения.
	

	Функции и обязанности членов группы ( п.К.5).

	52
	Осуществляют ли члены группы идентификацию продукции в соответствии с требованиями СТБ П?
	Результаты аудита, см. опросник.
	

	53
	Своевременно ли члены группы представляют руководителю группы и/или органу по сертификации запрашиваемую информацию по идентификации продукции, в том числе по результатам аудитов и др.?
	Представление членами группы руководителю группы и/или органу по сертификации запрашиваемой информации по идентификации продукции, в том числе по результатам аудитов и др. 
	

	54
	Обеспечивают ли члены группы полное сотрудничество и создание условий, необходимых для проведения внутренних аудитов, выполнение корректирующих мероприятий, информирование руководителя группы и органов по сертификации?
	Опрос, проверка документов, отзывы и др.


	

	55
	Осуществляют ли члены группы соответствующие корректирующие и профилактические мероприятий, назначенные руководителем группы?
	Выполнение членами группы корректирующих и профилактических мероприятий, назначенные руководителем группы.
	


